A Calendrier des Formations
= 1°" semestre 2019

« Métiers
«orArtisanat
Contact : Laurence THIMOUY
l.thimouy@cma-meuse.fr ou 03 29 79 76 65
Durée

Réussir ses recrutements 2 jours 14 et 15/03
Gestion des ressources humaines : I'essentiel pour l'artisan Nouveau 2 jours 08 et 15/04
L'essentiel des entretiens de management Nouveau 2 jours 23 et 24/04
Conduire I'entretien professionnel Nouveau 1 jour 11-févr
Réussir la formation de son apprenti 2 jours 05 et 06/06 28/02 et 01/03

Améliorer votre écriture professionnelle Nouveau 2 jours 06 et 07/05 18 et 19/03
Impulser la motivation de son équipe Nouveau 2 jours 27 et 28/03 27 et 28/05
Animer des réunions efficaces Nouveau 1 jour 25-févr
Prendre la parole en public 1 jour 05-mars

COMMERCIALISATION

Marketing et stratégie commerciale 2 jours 16 et 17/04

Les 7 clés d'une stratégie commerciale gagnante 1 jour 24-avr
Mieux vendre ses produits et prestations Nouveau 3 jours 30/04, 07 et 14/05

Devenir expert dans sa relation commerciale Nouveau 2 jours 21 et 22/05
Réussir sa participation a un salon 1 jour 21-janv 18-juin
Identité visuelle : créer votre logo et charte graphique Nouveau 2 jours 11 et 12/03

Réaliser vos supports de communication Nouveau 2 jours 8 et 09/04

Prospection téléphonique : soyez convaincant Nouveau 1 jour 26-févr

Dynamiser votre vitrine 1 jour 13-mars

Marché public en ligne Nouveau 1 jour 13-mai 25-avr

BUREAUTIQUE, INFORMATIQUE

WORD initiation 2 jours 04 et 05/02 01 et 02/04
EXCEL initiation 2 jours 18 et 19/03 29 et 30/04
WORD Perfectionnement 2 jours 13 et 14/05 03 et 04/06
EXCEL Perfectionnement 2 jours 17 et 18/06 01 et 02/07
Google et ses outils 1 jour 01-avr 18-févr
E-mailing et newsletters Nouveau 1 jour 04-juin

Retouches photos Nouveau 2 jours 25 et 26/02 06 et 07/05

Découverte des réseaux sociaux 1 jour 15-févr

Créer et animer la page Facebook pro de son entreprise Nouveau 2 jours 19 et 20/02

Créer et référencer votre site vitrine sur internet 5jours 05, 12, 26/03 et 16, 23/04

Créer son site professionnel de vente en ligne 3 jours 07, 14 et 28/03
Mise a jour de son site internet 1 jour 04-juin

Le B.A BA de la comptabilité 1 jour 29-janv

La comptabilité au réel 3 jours 15, 22/02 et 08/03

Lire et interpréter son bilan et compte de résultat 2 jours 10 et 11/04
EBP comptabilité 2 jours 16 et 17/04
EBP Gestion (devis, facturation) 2 jours 24/04 et 02/05

SPECIAL MICRO ENTREPRISE

EBP micro-entreprise 1 jour 26-mars
Apprendre a calculer ses prix de revient 1 jour 14-mai
La gestion de ma micro-entreprise 1 jour 09-mai

Bien gérer la transmission de son entreprise 1 jour 09-avr

Acquérir les bases en prévention des risques professionnels Nouveau 1 jour 05-févr
L'évaluation des risques professionnels et le DU 1 jour 18-avr

Mise a jour du document unique d'évaluation des risques professionnels 1 jour 23-avr
SST initial 2 jours 15 et 16/05 25 et 26/03
SST recyclage 1 jour 19-mars 15-avr
Hygiéne et sécurité alimentaire 2 jours 18 et 19/02 12 et 13/06
Reéglementation étiquetage des produits alimentaires Nouveau 1 jour 06-mars

Permis d'exploitation 3 jours 27, 28 et 29/03 18, 19 et 20/06
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